PREFEITURA DE PATOS DE MINAS

ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicao parcelada de produtos de limpeza e higiene (alcool em gel e
aparelho de barbear).

1.1. Aquisi¢cdes dos produtos conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Lote

Vir. Unit.
Estimado

Ampla

ME/EPP VIr. Total Estimado

Item Un Quant. Especificagao

ALCOOL GEL HIGIENIZANTE, 70%,
INDICADO PARA ANTISSEPCIA DE
MAOS COM AGAO BACTERICIDA.
HIPOALERGENICO E ATOXICO,
QUE EVAPORA SEM DEIXAR
ODORES RESIDUAIS, CONTENDO
HIDRATANTE PARA PELE.
PRODUTO BIODEGRADAVEL.
ACONDICIONADO EM FRASCO
PLASTICODE 500ML, C/ VALVULA
TIPO PUMP. CONTENDO DATA DE
FABRICAGCAO, DATA DE
VALIDADE, NUMERO DO LOTE,
IDENTIFICAGAO DO FABRICANTE
E NUMERO DE REGISTRO NA
ANVISA.

ME/EPP | 040686 | UN 8.800 R$ 8,99 R$ 79.112,00

APARELHO PARA BARBEAR
DESCARTAVEL CONTENDO DUAS
UNIDADES, DE PLASTICO
RESISTENTE, DE ALTA
PERFORMANCE, COM DUAS
LAMINAS PARALELAS CADA
APARELHO, EM AGO INOXIDAVEL,
AFIADAS, SEM REBARBAS OU
SINAIS DE OXIDAGAO, DE
MANEJO FACIL E SEGURO, COM
CABO DE TEXTURA
ANTIDESLIZANTE. EMBALAGEM
EM CARTELA, RESISTENTE, DE
MODO A ASSEGURAR PROTECAO
DO PRODUTO ATE O MOMENTO
DA SUA UTILIZAGAO

ME/EPP | 074838 | UN 8.000 R$ 7,08 R$ 56.640,00

1.2. O custo estimado total da aquisicdo é de R$ 135.752,00 (cento e trinta
e cinco mil, setecentos e cinquenta e dois reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 e n&o possui
marca nem padronizagao.
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1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses
apos a sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme descrito na Lei
14.133/2021.

1.5. Alicitagdo sera destinada para ME/EPP.
1.6. O objeto deste termo ndo possui marca nem padronizagao.

1.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

-2

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Fundamentacado da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-

se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO
O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-
se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE
4.1. Sao obriga¢des da Contratante:

-receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

- verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo
€ na proposta, para finsde aceitacao e recebimento definitivo;

-comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

-acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

- efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia;

- A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato daContratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no
Edital, seus anexose sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto e, ainda:

- efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme
especificagoes, prazoe local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo
de garantia ou validade;
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- responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

- substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

- comunicar a Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devidacomprovacao;

- manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdesassumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitagao;

- indicar preposto para representa-la durante a vigéncia da ata de
registro de preco;

- Considerar que a agao da fiscalizaggo do CONTRATANTE nao
exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais;

- Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no
recinto do Orgéo, devendo substituir imediatamente qualquer um deles
gue seja consideradoinconveniente a boa ordem do Municipio de Patos
de Minas;

- Acatar todas as orientagbes do Municipio de Patos de Minas,
emanadas pelo fiscal,sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacgdes formuladas;

- Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as
obrigacdes a serem assumidas, todas as condi¢cées de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitagao;

- As entregas dos géneros alimenticios deverédo ser efetuadas nos
locais conforme solicitacao;

- Cumprir Legislagdo Sanitaria Federal, Estadual e Municipal;

- Entregar os alimentos em meio de transporte e acondicionamento
em embalagem que garanta suas caracteristicas fisicas e
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- organolépticas.
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6. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

6.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacido, independentemente de declaragdo ou
de aceitagao expressa.

6.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as
finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e
com os principios do art. 6° da LGPD.

6.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos
fora das hipéteses permitidas em Lei.

6.4. A Administragcado devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias
uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que
venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da
LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excec¢ao das hipbteses
do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento
de obrigagbes legais ou contratuais e somente enquanto nao
prescritas essas obrigacoes.

6.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre
os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.7. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre
os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.8. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

6.9. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais
pedidos de comprovacao formulados.

6.10. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

6.11. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
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pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito
de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.
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6.11.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagcdo desses
dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

6.11.20 contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado
pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da
LGPD.

6.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD
deverao ser comunicados a autoridade nacional.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
DA AMOSTRA

O licitante vencedor do item 40686 devera apresentar a seguinte
documentagéo:

— Alvara Sanitario vigente expedido pela Vigilancia Sanitaria competente da
sede do domicilio do licitante;

— Alvara de Licenca para Localizagdo e Funcionamento vigente expedido pelo
orgao competente da sede do domicilio do licitante;

— Autorizagao de Funcionamento da Empresa (AFE) emitida pelo Ministério da
Saude, em vigor, dispensada esta no caso de comércio varejista.

v Poderao ser solicitados laudos de analise e/ou certificagdes, com o
objetivo de verificar a propriedade, a qualidade do produto, dentro dos
parametros  obrigatérios definidos em legislagdo pertinente. Os
laudos/relatorios deverao ser originais ou em copias autenticadas pelo cartério
ou por servidor do Municipio de Patos de Minas, facultando a prépria
Administracdo exigir o original posteriormente. Deverdo conter ainda, de
maneira explicita, dados que identifiquem o produto.

v Os referidos laudos de analise e as certificacbes correrdo por conta e
Onus do licitante.

SUSTENTABILIDADE

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigao do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam

D4Sign 516d5157-d120-40ad-9276-33d2becd6b9f - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2. Brasil



PREFEITURA DE PATOS DE MINAS

| wliviivivg
s

.2l ADMINISTRACAO

no Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis.
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SUBCONTRATACAO
N&o sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto.

GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual para a aquisicdo dos
produtos, uma vez que nao se trata de licitagdo de grande vulto.

ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitag&o original,
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des da licitacdo; nao haja
prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracio a continuidade da licitacao.

8. DA EXECUGAO DO OBJETO

A solicitacdo de entrega sera feita pelo Almoxarifado Central e
Distribuicdo, parceladamente, através da Autorizacdo de
Compras/Servicos — ACS, acompanhadaou nao, por oficio devidamente
assinado pela Geréncia de Almoxarifado Central. Todaentrega devera
ser feita somente mediante solicitacdo da Contratante, em no maximo15
(quinze) dias apods a sua expedicéo.

As entregas deverao obedecer as legislagdes sanitarias federal, estadual e
municipal.

Caso haja alguma irregularidade nos géneros alimenticios, o Gerente do
Almoxarifado emitira termo de recusa e os mesmos deverdo ser
substituidos em no maximo24 (vinte e quatro) horas.

LOCAL RUA/AV N° BAIRRO
ALMOXARI
FADO AV. ODILON PESSOA 159 CIDADE NOVA
CENTRAL

OBSERVACAO:
e OS ENDERECOS PODERAO SOFRER ALTERACOES DE
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ACORDO COM A CONVENIENCIA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS:
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e OS LOCAIS COM SEUS QUANTITATIVOS E HORARIOS
DE ENTREGASSERAO INFORMADOS PELO
ALMOXARIFADO CENTRAL.

Caso o item estiver fora das especificacbes sera devolvido, mediante
Termo de Recusa, sendo que a contratada tera o prazo de até 24 (vinte
e quatro) horas, contados da data da expedicdo do termo, para
providenciar a troca.

A Contratada se responsabilizara por quaisquer despesas decorrentes
do transporte dos produtos.

Ndo serdo aceitos produtos em desconformidade com o objeto
contratado.

Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades
assumidas, sem prévia e expressa anuéncia da Contratante.

Do recebimento dos materiais: correrao por conta da contratada todas
as despesas com embalagens, seguros, transportes, fretes, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes a entrega dos
produtos;

A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(dao) agendar as entregas com o
almoxarifado central, telefone de contato (34) 3822.9763.

Lote Un Previsao por entrega
1 UN 1.467
2 UN 1.333

9. GESTAO DO CONTRATO

9.10 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

9.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

D4Sign 516d5157-d120-40ad-9276-33d2becd6b9f - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2. Brasil



PREFEITURA DE PATOS DE MINAS

(e
ATy,

.2l ADMINISTRACAO

9.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
9.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
9.6.0 controle da execucdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
9.7. Afiscalizagao das aquisi¢des ficara a cargo do Gerente de Almoxarifado
Central e do encarregado do almoxarifado da SMS. O gerenciamento pelo
Diretor de Suprimentos e Controle Patrimonial, pelo Diretor Administrativo da
SEMED e pela Diretora Administrativa da SMS.
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10. CRITERIOS MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 45
dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das
exigéncias contratuais.
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No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucgao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execu¢édo do contrato.

Do Reajuste e do Reequilibrio

Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo
de um ano contado da data do orgamento estimado, no limite de
apresentacao da proposta.

Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao,
pelo contratante, do indice IPCA (indice Geral de Pregos Acumulado),
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento,
0 contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s),
sera(dao) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(fem) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

O reequilibrio econdémico-financeiro do objeto desta licitacdo sera
analisado e processado em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.
Cabe a CONTRATADA apresentar documentos (originais ou
autenticados em cartdrio) que justifiquem e comprovem o pedido de
reequilibrio.
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As alteragdes de precos obedecerao as seguintes regras:
| - O precgo registrado no contrato ndo podera ultrapassar o praticado no
mercado.
Il - O Orgao Gerenciador podera aumentar o preco inicialmente contratado,
caso haja pedido do fornecedor e devendo obedecer ao que se segue:
a) Ao deferir o pedido a que dispde o inciso Il, deve, preferencialmente,
manter a diferenca percentual apurada na época da licitagao entre o preco
ofertado pelo licitante e o pre¢co de mercado;
b) O Orgdo Gerenciador deve considerar o valor solicitado pelo fornecedor
como maximo que pode ser alcangcado nesta revisao;
c) O Orgao Gerenciador podera deferir valor menor daquele solicitado pelo
fornecedor;
d) O indeferimento do pedido de revisdo a que dispde o inciso I, ndo
desobriga o fornecedor do compromisso assumido nem o libera de eventuais
penalidades por descumprimento contratual.
§ 1° A excecédo a regra prevista no inciso Il, alinea "a", devera ser
devidamente justificada no processo administrativo.
§ 2° O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os
precos de mercado venham a se tornar superior ao contratado.
§ 3° O prego contratado podera ser revisto de oficio pelo Orgdo Gerenciador
em decorréncia de eventual reducao do valor praticado no mercado, ou de
fato que eleve o custo do item registrado.
lIl - Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da Administragédo para a justa
remuneragao do bem, objetivando a manutencao do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis,
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugao do ajustado, ou ainda, em caso de for¢ga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, os valores constantes desta clausula serdo ajustados na
proporcdo da alteragcdo que houver nos precos dos bens, precedido da
demonstragdo do aumento dos custos, os quais poderao ser comprovados
com documentos fiscais, contratos, convencdes coletivas, na devida
proporcao do reflexo na formagao da planilha de preco e compatibilidade
com os valores de mercado.
IV - O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ocorrera, ainda, quando
da reducéao dos custos.
V- Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apds a data
da apresentacdo da proposta, de comprovada repercussdo nos pregos
contratados, implicarao a revisao destes para mais ou para menos, conforme
0 caso.
VI - Incumbira ao interessado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso
do reequilibrio econédmico-financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE,
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juntando o respectivo memorial de calculo e as demais provas que se fizerem
necessarias.
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A data de elaboragao dos orgamentos foi 29/01/2026.

Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

* 0 prazo de validade;

+ adata da emisséo;

+ o0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

« 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

+ 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes
tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem O6nus a
contratante,

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
dacomprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
certiddes negativas, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragao devera realizar consulta para:

a) verificar a manutengdo das condi¢cbes de habilitagdo exigidas no
edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado,
seraprovidenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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Ndo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada
improcedente,o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situagao junto ao Municipio.

Conforme estabelecido na Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012 e suas
alteracdes, da Receita Federal, havera retencao na fonte do imposto de
renda — IR. E fundamental observar que as notas fiscais devem ser
emitidas de acordo com as regras de retengcdo especificadas na
mencionada Instru¢cdo Normativa n° 1.234/2012 e suas alteragdes.
Qualquer desvio dessas regras pode resultar na ndo aceitagao da fatura
por parte do contratante. Adicionalmente, juntamente com a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, é obrigatério fornecer copias dos
comprovantes de recolhimento dos encargos previdenciarios
relacionados ao pessoal alocado para a execugao do objeto do
Contrato. A auséncia desses comprovantes acarretara na
impossibilidade de efetuar os pagamentos contratualmente acordados.
Portanto, é crucial garantir a conformidade com as obrigagdes fiscais e
previdenciarias para assegurar o cumprimento das obrigagbes
contratuais de ambas as partes.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizagcdo da liquidagcdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracao,
0 pagamento sera realizado acrescido de atualizagao financeira, entre
as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a
variagao sistema Especial de Liquidacao e Custddia — SELIC, “pro-rata
tempore” ou outro indice que venha substituilo, conforme a legislagao
vigente, acrescido de juros de 1% ao ano.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, n&do sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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11.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

O intervalo minimo de diferengca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto
em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01
(um centavo).

A proposta de precos ajustada ao lance final devera conter o valor
numerico dos precos unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do
lance final.

Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar os requisitos
(juridicos, técnicos, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeiro)
exigidos no edital.

12. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei de Responsabilidade Fiscal e a
Lei de Diretrizes Orcamentarias

2756 — SETTRAM,;
4672 — FMAS;
3118 — SMDS;
821 —FMI;

1211 - FMCA;
2457 — SMOP;
454 — SMA,
2173 — SMCTEL;
2224 — FMC;
1871 — SEMED;
4579 — FUNDEB;
4593 — FUNDEB;
2070 — FUNDEB;
1225 — FUNDEB;
1236 — FMS.

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

apos aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
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correspondentes, mediante apostilamento.

13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

a. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que,
com dolo ou culpa:

i. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a
pregoeiro/a durante o certame;

i.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

iii. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds
a negociagao;

iv. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

v.Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

vi.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

vii. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

viii. Apresentar declaragcdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacao

ix. Fraudar a licitacao

1. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, em especial quando:

2. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, em especial quando:

3. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagao

5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de
2013.

b. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragcao podera,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
i. adverténcia;

13.2.3 multa;

13.2.4 impedimento de licitar e contratar e
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13.2.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicido ou até que
seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

13.3Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

13.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2 as peculiaridades do caso concreto

13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4  os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

13.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30%
incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicacgao oficial.

13.5 As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e
contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao
ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6 Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.

13.7 A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada
ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando nao se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

13.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das
infragcdes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8,,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 13.1.1,
13.1.2 e 13.1.3, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave
que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato
ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
13.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e
o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do
art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10 A apuracéo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para

-2
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13.11 licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois)
ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.12 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da
aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.13 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragcdo da
aplicagdo da sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimac&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

13.14 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito
suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobre venha decisao
final da autoridade competente.

13.15 A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui,
em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacédo integral dos danos
causados.
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14. DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigcoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

15. FORO

Fica eleito o Foro da Justica em Patos de Minas para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao desta contratacdo que nao puderem ser
compostos pelos meios alternativos de prevencao e resolucido de
controvérsias (arbitragem, mediagdo, conciliacdo ou Comités de
Resolugdo de Disputas (dispute boards)) conforme art. 92, §1°, da Lei
n® 14.133/21.
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16. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO
e Secretaria Municipal de Administragao

Alvaro Guilherme Rocha
Diretor de Suprimentos e
Controle Patrimonial
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APROVAGAO DE TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao parcelada de produtos de limpeza e higiene (alcool em gel e aparelho
de barbear)

Considerando que o Termo de Referéncia contempla elementos suficientes para a
adequada caracterizagao do objeto a ser contratado, APROVO o referido documento
para que, obrigatoriamente, seja parte integrante do edital.

Denise Maria da Silva Feitosa
Secretaria Municipal de Administracao Interina
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